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Word, PowerPoint och Excel visade direkt i sidan.
En länk till en Word-, PowerPoint- eller Excel-fil på sidan, med titeln embed och ensam i sitt stycke, visas som dokumentet självt. Allt ritas i läsarens webbläsare; ingenting skickas till någon tjänst. Ikonen i hörnet öppnar filen i en större vy, med Download.
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[image: ]DOCX
Rutin för månadsavstämning
[bookmark: b3]PowerPoint
[image: ]PPTX
Kvartalsgenomgång
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[image: ]XLSX
Budget
[bookmark: b5]Bredd och sida
Samma titel som för andra inbäddningar: "embed 60% right".
[image: ]PPTX
Kvartalsgenomgång, 60 % till höger
[bookmark: b6]Som vanlig länk
En vanlig länk öppnar filen i samma vy som ikonen: rutin.docx, kvartal.pptx, budget.xlsx.
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Rutin fé6r manadsavstamning

Det hiir dokumentet beskriver hur avstimningen gar till varje manad. Det ir ett exempel pa en
‘Word-fil som visas direkt i sidan.

1. Férberedelser

1 Hamta underlaget fran foregaende manad.
2. Kontrollera att alla konton &r lsta.

3. Boka ett pass med den som granskar.

2. Genomgéng
G igenom varje post och markera avvikelser. Fetstil och kursiv fungerar som vanligt.

Steg Ansvarig Klart senast
Underlag Ekonomi Te
Avstamning Controller 8
Granskning Granskare 10:e
Arkivering Ekonomi 12

3. Avvikelser

Avvikelse av typ 1 hanteras genom att den som éger posten far en uppgift med beskrivning, belopp

och forslag till atgiird. Uppgiften stéings niir posten ar rittad och kontrollerad.

Avvikelse av typ 2 hanteras genom att den som éiger posten far en uppgift med beskrivning, belopp

och forslag till atgird. Uppgiften stéings niir posten ir rittad och kontrollerad.

Avvikelse av typ 3 hanteras genom att den som éiger posten far en uppgift med beskrivning, belopp

och forslag till atgiird. Uppgiften stéings nir posten ar rittad och kontrollerad.

Avvikelse av typ 4 hanteras genom att den som éger posten far en uppgift med beskrivning, belopp

och forslag till atgiird. Uppgiften stéings néir posten ir rittad och kontrollerad.

Avvikelse av typ 5 hanteras genom att den som éger posten far en uppgift med beskrivning, belopp

och forslag till atgiird. Uppgiften stéings niir posten ar rittad och kontrollerad.
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Kvartalsgenomgang

Exempelpresentation for inbaddning
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Brox i Fe M A Mol o
2 Lokaler 40000 48000 23,000 60000 71,000 29,000 271,000

s Personal 21,000 18,000 12000 61,000 80,000 47,000 239,000 (

4 Resor 17000 38000 76000 78,000 56,000 45,000 310000 Kostnad per po
s Licenser 32000 23,000 43000 37,000 13,000 43,000 191,000 90000

¢ Utbildning 44000 34000 31,000 49,000 47,000 90,000 295000 80000

7 Material 57,000 21,000 87,000 53,000 59,000 74000 351,000 70000

8 Konsulter 41,000 32000 41,000 70,000 45000 21,000 250,000 j6o000

5 Marknadsféring 80,000 48,000 10,000 47,000 83,000 49,000 317,000 F0000

10 Telefoni 75000 34000 62000 64000 86000 46000 367,000 40000

11 Gvrigt 65000 67,000 30000 39,000 49,000 43,000 293,000 im

12 Summa 472,000 363,000 415,000 558,000 589,000 487,0001,884,000 o0
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